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PRESENTACION:

La direccion de Ecologia y Medio Ambiente esta dedicada a la proteccion,
conservacion, restauracion, regeneracion y preservacion del ambiente, los
ecosistemas y la biodiversidad, asi como la prevencion, control, mitigacion y

correccion de los procesos de deterioro ambiental en el territorio municipal.

La Direccién tiene distintas actividades en las que debe de trabajar y de realizar
proyectos sustentables. A su vez, la direccion debe atender el llamado de la
ciudadania, quien es la que informa los distintos problemas que surgen en el
municipio, los cuales deben llevar un proceso establecido a fin de evitar
repercusiones. Durante la administracion actual, se han establecido diferentes
acciones para remediar los faltantes en la operatividad y el manejo de las acciones
en las areas, por lo que este Manual de Operacién basa su trabajo en las
experiencias ciudadanas y de las personas que laboran a fin de desarrollar

indicaciones para la operacion del area.

OBJETIVO:

Establecer nuevas técnicas de operacion del area, ademas de aplicar un sistema
mas equitativo entre el desarrollo sustentable del municipio, el desarrollo urbano y

las actividades que solventan las actividades del municipio de Jocotepec.



Mision:

“Ser la dependencia de gobierno que regule, vigile y coordine las actividades
locales referentes al medio ambiente para mejorar y garantizar el desarrollo
sustentable del municipio de Jocotepec, por medio de las actividades de cuidado a
la naturaleza, vigilancia y aplicacion de las normatividades correspondientes y
afectaciones al entorno social donde se involucra la interaccién de los seres
humanos con la naturaleza y demas factores”.

Vision:

“Ser un organismo comprometido con un desarrollo equilibrado municipal entre
progreso y sustentabilidad, con reconocimiento municipal en programas
ambientales y ser apoyo para asociaciones y grupos que compartan los valores de
ecologia y sustentabilidad. Ademas de contribuir al mejoramiento ambiental del

municipio proporcionando servicios de calidad que representen las mejores

soluciones.”

Marco Juridico General:

El presente ordenamiento se encuentra regulado por lo dispuesto en:
La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo 115.
La Constitucion Politica del Estado de Jalisco, en su Articulo 77.

Ley de Gobierno y Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco en su
Articulo 40, Fraccion Il

Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Jocotepec,

Jalisco.

Reglamento de Ecologia y Proteccion del Medio Ambiente de Joctepec, Jalisco.
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VL.

VII.

Vil

IX.

ATRIBUCIONES DEL AREA DE ECOLOGIA:

De acuerdo al Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Jocotepec, Jalisco, en su Capitulo XlI, Seccion Quinta, le corresponde la
formulacién, conduccion y evaluacion de la politica ambiental en el Municipio, a fin
de lograr la preservacion y restauracion del equilibrio ecologico y la proteccion del

ambiente en bienes y zonas de jurisdicciéon municipal.

e DIRECCION DE ECOLOGIA:

Supervisar y evaluar, en su caso, los diversos programas municipales para

atender la prestacion del servicio de aseo publico.

Disponer lo necesario para que todos los espacios publicos se conserven en

estado de limpieza y saneamiento.

Vigilar que se cumpla la legislacion, reglamentacion y normatividad ambiental

vigente en materia de tratamiento y recoleccion de residuos peligrosos que se
- generan en el Municipio. ‘

Ordenar que los desechos y desperdicios que se generen en los tianguis y

mercados que existen en nuestro Municipio, sean recolectados oportunamente.

Regular los mecanismos mediante los cuales se otorgue a los particulares el

servicio de aseo contratado y verificar su cumplimiento.

Supervisar que se lleven a cabo los operativos de limpieza en dias festivos,

manifestaciones y festividades civicas.

Supervisar que las empresas o entidades cumplan con las obligaciones que se

les hayan establecido en los contratos de concesion o convenios de gestion en

materia de aseo publico, celebrados con el Ayuntamiento, asi como con las

relativas al manejo de residuos sélidos domiciliarios. |

Atender y dar seguimiento a los reportes que en materia de aseo publico sean

recibidos por el Ayuntamiento.

Supervisar el saneamiento de lotes baldios, con cargo a su propietarios/as o su



XI.

Xil.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

poseedores/as, asi como de la limpia de vasos reguladores, canales y pasos a
desnivel del Municipio.

Ordenar que se lleve a cabo el fondeo de bardas y retiro de cualquier tipo de
propaganda adosada, adherida y colgante que se instale en el Municipio.
Verificar que se realicen las actividades de hidrolimpieza en pisos y muros de
plazas, monumentos y edificios publicos municipales.

Supervisar que las vias publicas municipales se encuentren libres de
obstaculos.

Cuidar que se dé mantenimiento de pintura a postes, mochuelos, glorietas y
plazas.

Supervisar, evaluar y dictaminar en forma sistematica la operacion de los giros
establecidos en el Municipio a efecto de mejorar su desempefno ambiental y el
cumplimiento de la normatividad correspondiente.

Coordinar y verificar la integracion de un padrén de los prestadores/as de
servicios ambientales en materias de competencia municipal, analizando la
documentacion y los datos curriculares del personal técnico encargado de la
prestacion de dichos servicios, asi como extenderles, previo dictamen, los
certificados correspondientes, mismos que deberan ser renovados anualmente.
En estrecha coordinacion con la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos,
tener organizado un dispositivo para la prevencion de contingencias
ambientales para las fases preventivas.

Realizar la investigacién y recopilacién continua de datos en materia de medio
ambiente y ecologia, con el fin de integrar un banco de informacién municipal
en este rubro.

Coordinar las funciones de evaluacion y dictaminarian de los estudios de
manifestacion de impacto ambiental, asi como los de analisis de riesgo

ambiental.

Supervisar las actividades de examen, evaluacion y dictaminacion de las
propuestas que se presenten al Ayuntamiento en materia de proteccion al
medio ambiente y ecologia, llevadas a cabo por particulares, instituciones y

empresas de consultaria ambiental.



XX.

XXI.

XXIL.

XXIII.

XXIV.

XXV.
XXVI.

XXVIL.
XXVIIL.
XXIX.

XXX.
XXXI.

XXXIL.

Ordenar la practica de exploraciones de zonas de importancia ambiental en el
Municipio, realizando los estudios técnicos necesarios para declararlas areas
naturales protegidas.

Elaborar e instrumentar programas de educacion ambiental para la ciudadania,
con el fin primordial de promover una conciencia ambiental basica.

Promover entre la ciudadania la conservacion, restauracion, fomento,
aprovechamiento, creacion y cuidado de las areas verdes, flora urbana y del
patrimonio forestal del Municipio.

Elaborar e instrumentar el programa de poda y derribo de arboles que
representen peligro para las personas, asi como de aquellos que hayan
concluido su vida biolégica.

Ordenar el programa de forestacion, reforestacion y sustitucion de especies en
todos los espacios publicos que asi lo requieran.

Establecer viveros municipales para la repoblacion forestal del Municipio.
Fomentar entre la ciudadania las medidas necesarias para el cuidado de
plantas, arboles y areas verdes en general.

Supervisar el retiro de los residuos forestales que se generen en las vias
publicas del Municipio especialmente en el temporal delluvias.

Recolectar animales muertos depositados en lotes baldios o en las vias
publicas.

Prevenir y controlar la contaminaciénambiental.

Ordenar y expedir los programas de ordenamiento ecolégicolocal.

Supervisar el padron de empresas autorizadas para el manejo de residuos
industriales no peligrosos, asi como verificar la recoleccion, transportacion y
disposicién final de los residuos considerados como peligrosos en concurrencia
con las autoridadescompetentes.

Proponer la celebracion de convenios de saneamientos y cercado de lotes
baldios entre sus propietarios y el Ayuntamiento, a fin de mejorar la imagen
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XXXIIL.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

urbana de la ciudad: intervenir en dichos convenios, asi como verificar el cabal
cumplimiento de las obligaciones en ellospactadas.

Llevar a cabo una observacion minuciosa de casos reales o sospechosos de
rabia en el Municipio; asi como efectuar, en su caso, el control de losmismos.

Realizar campafas de vacunaciéon para el combate de la rabia, moquillo y
parvocorona en el Municipio deJocotepec.

Instrumentar acciones preventivas y ejecutivas de atencion medica para
animales domésticos permitidos por la legislacion federal.

Las demas que le sefialen como de su competencia la Presidencia Municipal,
los acuerdos de Ayuntamiento y las leyes y reglamentos vigentes.

Para el despacho de los asuntos de su competencia la Direccion de Ecologia y
Medio Ambiente se auxilia con el Departamento de Proyectos Ambientales
Sustentables.

e DEPARTAMENTO DE PROYECTOS AMBIENTALES
SUSTENTABLES

El Departamento de Proyectos Ambientales Sustentables es la instancia
encargada de elaborar proyectos basados en la sustentabilidad y la proteccion de
la biodiversidad de flora y fauna en el ecosistema que impera en el municipio de
Jocotepec, Jalisco. De acuerdo al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Jocotepec, Jalisco, en su Capitulo XII, Seccion Sexta, posee
facultades preventivas y de control de agentes contaminantes de competencia
municipal, para lo cual posee las atribuciones preventivas que se sefialan a

continuacion:

I. Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de
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V.

VL.

contaminantes a la atmoésfera provenientes de fuentes moviles que no sean
consideradas de jurisdiccion federal, con la participacion que de acuerdo a la
legislacion estatal corresponda al gobierno e estado.

. Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los

efectos sobre el ambiente, ocasionados por la generacion, transporte,
almacenamiento, manejo, tratamiento y disposicion final de los residuos sélidos
e industriales que no estén considerados como peligrosos, de conformidad con
la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Integrar y organizar el padron de los prestadores/as de servicios ambientales
en materia de competencia municipal, analizando la documentacion y los datos
curriculares del personal técnico encargado de la prestacion de dichos
servicios: asi como extenderles, previo dictamen, los certificados anuales
correspondientes.

Supervisar y verificar el estricto cumplimento de la normatividad vigente,
aplicable en materia de manejo, uso y disposicion adecuada de residuos
tipificados como peligrosos, en estrecha colaboracion con las autoridades
federales y estatales competentes en la materia proponiendo, para tal efecto, la
celebracion de acuerdos de coordinacion.

En estrecha coordinacion con la Direccién de Proteccion Civil y Bomberos,
tener organizado un dispositivo para la prevencion de contingencias
ambientales para las fases preventivas.

Realizar la Investigacion y recopilacion continua de datos en materia de
medioambiente y ecologia, con el fin de integrar un banco de informacién

municipal eneste rubro.

VII. Evaluar y dictaminar los estudios de manifestacion de impacto ambiental, asi

como los de analisis de riesgo ambiental que se lleven a cabo en el Municipio.

VIIl. Examinar, evaluar y dictaminar las propuestas que se presenten al

Ayuntamiento en materia de proteccion al medio ambiente y ecologia, llevadas
a cabo por particulares y empresas de consultaria ambiental.
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IX. Ejecutar las exploraciones de zonas de importancia ambiental en el Municipio,
realizando los estudios técnicos necesaiios para declararlas areas naturales
protegidas.

X. Generar e impartir programas de educacion ambiental, con el fin primordial de
lograr que las familias adquieran una conciencia ambiental basica.

XI. En el ambito de la competencia del Departamento y en coordinacion con la
Direccién de Proteccion Civil y Bomberos y Direcciéon de Obras Publicas,
atenderlos casos de contingencia que se presenten en el Municipio y emitir las
recomendaciones correspondientes a la poblacion.

XIl. Formular los programas de ordenamiento ecolégico en el territorio y
ejecutarlos una vez autorizados por la Direccion.

XIll. Establecer, instrumentar y operar un programa permanente de verificacion
ambiental, al cual se le denominara Eco guardia Jocotepec, a fin de hacer
cumplirla legislacion, reglamentacion y normatividad aplicable en materia
ambiental, actuado en estrecha colaboracion con dependencias y entidades
publicas de los gobiernos municipal, estatal y federal.

XIV. Supervisar y llevar a cabo la recoleccion de los residuos considerados como
peligrosos por la legislacion ambiental en vigor, depositados en las vias
publicas municipales; asi como practicar visitas de inspeccion y clausuras en
aquellos domicilios en los que no se cumpla con las normas técnicas
ambientales.

XV. Recibir las peticiones de inspeccion y denuncias de conductas que
deterioreno afecten el ambiente y el ecosistema del Municipio para hacerlo del
conocimiento de las autoridades competentes, asi como tomar las medidas
conducentes para evitar riesgos y contingencias ambientales que pongan en
peligro el entorno en el que se desarrolla la comunidad.

XVI. Prestar de manera constante el servicio de vacunacion antirrabica, moquillo
yparvocorona, a los animales que sus propietarios asi lo soliciten.

XVII. Llevar un registro de los perros y gatos que sean vacunados anualmente, el

cual debera contar con los datos de nombre, raza, color, sexo, sefas
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particulares, fecha de vacunacion y numero de registro, asi como nombre y
domicilio de su propietario.

XVIIl. Llevar un registro general de los animales que hayan estado internados en
el Centro de Salud Animal Municipal, elaborandose las estadisticas
correspondientes con los datos que se obtengan.

XIX. Entregar una tarjeta debidamente autorizada al propietario del animal, conlos
datos del registro, asi como una placa o lamina que exprese el afio y el nimero
del mismo, a fin de que esa placa se fije al collar que debera usar el animal
para que se pueda comprobar su vacunacion cuantas veces sea requerido.

XX. Capturar a los canes y felinos que transiten en la via publica sin la placa de
vacunacion correspondiente, por haber cometido alguna agresion o por
presentar sintomas sospechosos de rabia a juicio del personal de este centro.

XXI. Mantener bajo vigilancia y cuidados durante cinco dias a los canes y felinos
capturados por no cumplir con los requisitos de vacunacion; y minimo durante
diez dias a los que se considere sospechosos de tener la rabia, o que hayan
cometido alguna agresion.

XXII. Entregar copia de los registros obtenidos y de cualquier dato o estadistica
referente a las actividades del Centro de Salud Animal Municipal, a la
Secretaria de Salud del Estado de Jalisco.

XXIII. Proceder al sacrificio de los canes y felinos no reclamados en el periodo
fijado en este reglamento.

XXIV. Remitir los restos de los perrds a las dependencias que corresponda, en €l
caso de que hayan fallecido; después de presentar sintomas sospechosos de
rabia.

XXV. Enviar, previa solicitud, a las diversas dependencias incidentes en la materia
los canes no reclamados para que sean utilizados como material educativo y
de investigacién o para ser empleados con fines industriales.

XXVI. Prestar de manera constante los servicios de desparasitacion, cirugias,
consultas y esterilizacion en hefnbras y machos para el control de la
sobrepoblacién animal.
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XXVII. Mantener una campafa permanente de orientaciéon encaminada a difundir
informaciéon a los habitantes del Municipio, respecto de los peligros que
representa la rabia, moquillo y parvocorona y la forma de combatirlas.

XXVIII. Informar a los habitantes del Municipio que hayan resultado afectados por
animales con rabia, de los casos en que tal cuestion se haya comprobado, a fin
de que se adopten las medidas preventivas que sean necesarias.

XXIX. Las demas que sean necesarias para la mejor realizacion de los fines, asi
como las que expresamente le determinen los acuerdos del Ayuntamiento, la

Presidencia Municipal, la Direccion y las leyes y reglamentos aplicables.

RELACION DE PROCEDIMIENTOS QUE SE REALIZAN EN LA
DIRECCION DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE

Dentro de la administracion de la Diieccion de Ecologia, se tienen dos
secciones para el procedimiento de servicios y atencion a los ciudadanos. Una
recae en el area administrativa, y la otra recae en la parte de inspeccion en

campo.

e« ADMINISTRACION

I. Recibir cada una de las quejas que se realizan en el area (personal, via
telefonica, via correo electrénico, etc.).

Il. Realizar los registros de cada denuncia, dirigirlo al inspector de ecologia
para su debido seguimiento y redirigir las qguejas en caso de que sean
jurisdiccién de otra area.

lll. Llevar agenda de cada actividad que la administracion realiza.

IV. Llevar control de oficios recibidos y entregados.

V. Llevar registro de las solicitudes del area.

VI. Atender las necesidades que son recibidas.

VII. Apoyar en los trabajos de campo que sea requerido, asi como en la mejora
constante del area por medio de obtenciéon de informacion e investigacion

para el registro interno.
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e INSPECTOR DE ECOLOGIA

I. Recibir cada una de las quejas que se realizan y realizar las visitas
necesarias para el apoyo requerido y la solucion inmediata de la misma.

Il. Realizar los registros de cada inspeccion realizada, dirigirlo y notificar al
director de ecologia para su debido seguimiento y en caso de ser necesario
el apoyo del director en caso de firma de oficios y de solucion de la queja.

ll. Apoyar en cada actividad que la direccion realice, y en caso de ser
solicitado por otra area, apoyar en actividades siempre y cuando no
interfiera con las encomiendas ya establecidas del area.

IV. Llevar control de oficios recibidos y entregados.
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ACTIVIDAD:

REQUISITOS

DESCRIPCION DE
PROCEDIMIENTO

SERVICIO DE PODA'Y

TALA

Solicitud de poda
y/o tala ala
Direccion de
Ecologia.

Traer evidencia
fotografica.
Realizar el pago
correspondiente al
derribo y/o poda
del arbol(es).

Llenar solicitud de
poda y/o tala en la
Direccion de
Ecologia con los
datos

correspondientes

Realizar el pago

correspondiente.
En caso de
solicitar el apoyo
del personal del
Ayuntamiento, la
solicitud sera
turnada también a
la Jefatura de
Parques y
Jardines.

En caso de
presentar dafos a
un inmueble, el
arbol se encuentre
seco y/o presente
riesgo al bienestar
de la ciudadania
no se realizara

cobro.
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DENUNCIAS
CIUDADANAS

e Acudir a la

Direccién de
Ecologia y realizar
la denuncia con los
datos que se le
solicita. Se puede
realizar via
telefonica y/o

correo electronico.

o A recibir la

denuncia se

realiza el registro.

Se turna al
inspector para su
debida visita y su
debido

procedimiento.

Se concluye
mediante
citatorios,
seguimiento de
actividades por
parte de los
afectores y/o
llamada de
atenciéon o multa
de acuerdo al tipo
de denuncia.

En caso de ser
necesario, se
solicita
cooperacion y se
lleva a cabo un
trabajo en
coordinacion con
otras areas

involucradas.
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DICTAMEN

e Acudir a la

Direccién de
Ecologia y hacer la
peticion,
presentando  los
datos del lugar de
dictamen.
Presentar
dictamenesde
cada area

correspondiente.

Realizar el pago
correspondiente.

e Se lleva registro

del solicitante del

dictamen.

Se proporciona
copias de cada
uno de los
documentos que
ya se tiene para su
dictamen.  Estos
dictamenes

pueden ser de

cualquier rubro.

Realizar la
inspeccion del
lugar. Puede ser
por el inspector o
cualquier personal

del area.

Analizar si es
factible. En caso
de ser positivo se
le informa al
solicitante para
que acuda a la
direccién y
obtenga su
dictamen. En caso
de ser negativo se
le informa al

solicitante que
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acuda a la
direcciéon y se le
hace sus debidas
observaciones. Se
le concede
untiempo

considerable para
que corrija Yy
presente

nuevamente su
solicitud.
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