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sl
cf if gf - ¢<» Enelmarco de los trabajos previos para la practica de 1a auditorfa del periodo del 01
?ﬁ% i—,_ﬁ-: = Tﬁé ';—I;E‘. de enero al 31 de diciembre de 2023, y toda vez que, la entidad fiscalizable que Usted
g?.l;r: ET SR preside, esta comprendida en el Programa Anual de Actividades Y Auditorias 2024,
c‘a‘é }% ';é = de la Auditoria Superior del Estado de Jalisco, y con fundamento en 1o dispuesto por
O == po FVE los articulos 35-Bis de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 292 al 228 'Y del
?;r;ﬁ ‘o _ % Eg 233 al 235 de la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco; asi como los
' F%,:‘:T_‘ o B A diversos articulos 12, numeral 1, 13, primer parrafo, fraccion XXII, en relacion con el
£ % 3 %‘% diverso 15, numeral 1, 20 numeral 1, fracciones X1y Xll, de la Ley de Fiscalizacion
' O ¢> Superiory Rendicion de Cuentas del Estado de Jalisco Y SUS Municipios, s€ solicita

remita la siguiente informacién y documentacion:

1. Presupuesto de egresos aprobado Yy SUs respectivas modificaciones,
acompafado de las actas de Ayuntamiento en las que fueron aprobadas (en
excel y PDF).

2. Inventario general del patrimonio municipal de los bienes muebles, inmuebles €
intangibles, incluyendo aquellos otorgados en comodato, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 (en formato de excel).

3 Relacion de altas Y bajas en el patrimonio publico municipal de los bienes
muebles, vehiculos O equipo de transporte, inmuebles e intangibles, en formato
de excel, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023.

4. Acta de integracién del comité de adquisiciones vigente en el periédo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023. ‘

5. Padron de proveedores Yy contratistas que incluya: nombre de proveedor O
contratista, razon social, fecha de inscripcion al padron municipal, vigencia,
domicilio, nimero de contacto, giro (s) alque se dedica, estatus de cumplimiento
a sus obligaciones fiscales de conformidad al articulo 32-D del Céodigo Fiscal de
la Federacion o a la normatividad aplicable, fecha de ultima actualizacion (en
archivo electrénico de excel).

6. Relacion de personal de caracter permanente 0 base, que contenga. nlmero de

) empleado, nombre, puesto, pérc':épdohes y deducciones, 2l 31 de diciembre de
2023y el acumulado anual (en formato de excel).

7. Relacién de personal de caracter eventual y/o transitorio, que contenga: numero
de empleado, nombre, puesto, percepciones y deducciones, al 34 de diciembre
de 2023 y el acumulado anual (en formato de excel). _ )

8. Relacion de. cuentas pancarias, que indiquen el saldo inicial y final del ejercicio
fiscal, asi como las claves con las que s€ identifican contable Y
presupuestalmente.
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Conciliaciones bancarias del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023, de todas
las cuentas bancarias en operacion durante el ejercicio fiscal en mencion,
anexando estado de cuenta bancario y auxiliar contable (en archivo electrénico
de excel).

Padron de contribuyentes del impuesto predial, en el que se indique la
informacion correspondiente a. cuenta predial, valor catastral, tipo de predio
(ristico o urbano), saldos inicial y final del ejercicio fiscal 2023, en su caso
subsidio o descuento otorgado (en formato de excel).

Base de datos, relacionando cuentas contables afectadas de los ingresos
efectivamente recaudados por concepto del impuesto predial del 01 de enero al
31 de diciembre de 2023 que contenga fecha de recaudacion, nombre del
contribuyente, folio de recibo oficial o CFDI, descuento otorgado (en su caso), €
importe del impuesto predial recaudado desglosado por principal y accesorios (en
formato de excel).

Padrén de contribuyentes de derechos por el suministro de agua potable y/o
alcantarillado, en el que se indique la informacién correspondiente a: cuenta o
namero de toma, tipo de servicio, consumo del ejercicio, saldos inicial y final del
ejercicio fiscal 2023, en su caso subsidio o descuento otorgado (en formato de
excel). En caso de contar con organismo publico descentralizado del sistema de
agua potable y alcantarillado, adicionalmente a 1o anterior informar el nombre
completo del paramunicipal y acompafar copia certificada del decreto de
creacion. _
Base de datos, relacionando cuentas contables afectadas de los ingresos
efectivamente recaudados por concepto de agua potable del 01 de enero al 31
de diciembre de 2023 que contenga fecha de recaudacion, nombre del
contribuyente, folio de recibo oficial o CFDI, descuento otorgado (si procede), e
importe del derecho por el suministro de agua recaudado desglosado por
principal y accesorios (en formato de excel).

Base de datos, de la cuenta contable de ingresos 4112, correspondiente a
Impuestos sobre Patrimonio (transmisiones patrimoniales) acumulado del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2023 que contenga fecha, nombre, folio de recibo
oficial, descuento (si procede) e importe (en formato de excel). -
Base de datos, del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 de los ingresos
recibidos por participaciones, aportaciones, programas, convenios, subsidios
federales y estatales, acompafado de la siguiente documentacién: pormenores,
recibos oficialés y estados de cuenta Bancarios donde se registraron los ingresos
(en formato de excel).

Archivo electrénico de la balanza de comprobacion por el periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 a tltimo nivel, en la cual se muestre
saldo inicial, cargos, abonos y saldo final por cada una de las cuentas Yy
subcuentas (en formato de excel).

Archivo electrénico que contenga los auxiliares de las cuentas contables de
mayor y subcuentas correspondientes al rubro de activo, pasivo, patrimonio,
ingresos y gastos, acumulado anual por el periodo comprendido del 01 de enero
Péagina 2 de 4
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al 31 de diciembre de 2023, en el cual se muestre el saldo inicial, cargos, abonos
y saldo final, asi como el ntimero de pdliza contable, fecha, importe y concepto
de cada uno de los movimientos registrados (en formato de excel).

18. Enviar la informacion requerida en los Anexos DAM-A, DAM-B, DAM-C y DAM-
D, mismos que se adjuntan a este requerimiento (en formato de excel).

19. Respecto a la Deuda Publica, en caso de coniratacién de deuda durante el
periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2023, proporcionar la siguiente
informacién:

Acta de Ayuntamiento que autoriza su contratacion.

Documentacién que justifique su contratacion.

Tabla de amortizacion.

Registro contable: auxiliar contable, estado de cuenta y péliza que refleje los

movimientos (en formato de excel).

20. En caso de existir comité o patronato de ferias en el municipio informar y
presentar lo siguiente.

a. Copia certificada del acta de Ayuntamiento donde se acordd la concesion o
en su caso la creacion del organismo que dio manejo a la feria en el ejercicio
fiscal auditado.

b. Copia certificada del reglamento del organismo o comité que administro la
feria.

c. Estados financieros de la feria presentados al  Ayuntamiento,
correspondientes al ejercicio fiscal auditado (si tiene la obligacién segun su
reglamento).

d. Auxiliar contable en archivo excel de los ingresos obtenidos por concepto de
feria en el municipio, si esta fue administrada por el mismo o por la concesién
otorgada (si fuera el caso).

oooo

Referente a la Obra Publica del ejercicio fiscal 2023, se solicita remita la siguiente
informacion:

21. Expedientes digitalizados de cada una de las obras ejecutadas, conforme al guion
que se anexa, asf como la informacion requerida en los anexos Ay B que de igual
forma se adjuntan al presente requerimiento.

22. Listado por obra pagaday devengada.

23 Auxiliar de la cuenta de contratistas por pagar a corto _plazo con su sioport_e

“docuinental de lo§ afios 2022 y 2023.
4. Auxiliar de los gastos por obra publica con su soporte financiero.

Es importante sefialar que se debera generar y remitir un respaldo de la contabilidad
en el sistema contable que lleven sus registros, correspondiente al periodo _
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 y remitirlo a este érgano.

técnico.
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No se omite sefialar que, de no dar cumplimiento a este requerimiento, y de
conformidad con lo establecido en el articulo 63 numeral 1, fraccién 11, de la Ley de
Fiscalizacion citada, pudiera resultar en alguna responsabilidad de conformidad con
el articulo 64 del mismo ordenamiento legal, sin perjuicio de las deméas acciones y
sanciones que sefialen otras disposiciones aplicables.

Finalmente, la informacion y documentacién antes solicitada debera ser presentada
en un plazo que no exceda los 5 dias habiles contados a partir de la recepcién del
presente, en Oficialia de Partes de esta Auditoria Superior del Estado de Jalisco, sito
en avenida Nifios Héroes No. 2409, colonia Moderna, codigo postal 44190, en
Guadalajara, Jalisco, con un horario de recepcién de 9:00 a 15:00 horas, de [unes a
viernes, recomendandole se cumplan con las medidas y protocolos de seguridad e
higiene, que se han establecido por parte de las autoridades sanitarias
correspondientes.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
#2024, Afo del Bicentenario del Nacimiento del Federalismo Mexicano, asi
como de la Libertad ySoberni/ e fosEstados”
Guadalajara, Jal., a 14 desia

DR. JORGE ALEJ
AUDITOR SUPERIOR

c.c.p. Expediente del Despacho del Auditer Superior.
c.c.p. Encargada de la Hacienda Munigipal del H. Ayuntamiento de Jocotepec, Jalisco.
c.c.p. LE. Luis Humberto Veldzquez Beltran. — Director de Auditoria a Municipios.

c.c.p. Ing. José Ernesto Paredes
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